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PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES Y TÉCNICAS PARA LA CONTRATACIÓN POR LA ASOCIACIÓN INSERTA EMPLEO DE LOS SERVICIOS DE DISEÑO, MAQUETACIÓN, ​​​​​​IMPRESIÓN, ALMACENAJE Y DISTRIBUCIÓN DE MATERIALES FORMATIVOS, EN EL MARCO QUE REPRESENTA LA EJECUCIÓN Y GESTIÓN DEL PROGRAMA OPERATIVO DE INCLUSIÓN SOCIAL Y ECONOMÍA SOCIAL, Y EL PROGRAMA DE EMPLEO JUVENIL Y A LA INICIATIVA DE EMPLEO JUVENIL, COFINANCIADOS POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO (FSE) EN EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE LA FIRMA DEL CONTRATO HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2022 
CÓDIGO: 017/MC/22
	


A.- Objeto del Contrato 
	Disponer de los servicios de un proveedor que facilite a Inserta Empleo las tareas de diseño, maquetación, impresión, almacenaje y envío/distribución a los centros de trabajo de Inserta a nivel nacional  cuya relación se especifica en el punto N.- Condiciones de prestación del servicio (logística, manipulado, ensobrado, actualización de BBDD, etc.) , de aquellos materiales formativos en formato papel necesarios tanto para los formadores (orientadores/coach de Inserta Empleo y externos siguiendo las pautas de Inserta), como para los demandantes de empleo, así como la contratación de los servicios de franqueado, mensajería y cualesquiera otros que fueran necesarios para su distribución.

Dichos materiales formativos contarán igualmente con su correspondiente soporte digital accesible. 



B.- Destinatarios de la prestación del servicio 

	Este servicio va dirigido a todos los centros de Inserta Empleo implantados en el territorio nacional, para su utilización tanto por formadores (internos / externos), como por demandantes de empleo.
C.- Plazo de ejecución, posibilidad de prórroga y penalizaciones

El plazo de ejecución de los servicios de referencias será desde la fecha de la firma del contrato hasta el 31 de diciembre de 2022.
No se contempla la posibilidad de prórroga una vez finalizado el plazo de ejecución del contrato




D.- Presupuesto máximo de la licitación
	Valor estimado del contrato:  36.600
Importe del contrato (Base Imponible):   44.286           

Impuesto del valor añadido:  (*): 7.686,00
Importe Total:  44.286
(*) El presupuesto base fijado no incluye el IVA/IGIC o impuesto correspondiente y, en consecuencia, a todos los efectos las ofertas presentadas deberán comprender tanto la base imponible como el importe del impuesto si procede, en partidas separadas; en cualquier caso, la valoración se realizará sobre la Base Imponible.




E.- Procedimiento de adjudicación. Forma y plazo de presentación de proposiciones
	Concurso público: Publicación en la web de Inserta Empleo
Persona de contacto: Montserrat Balas Lara, directora de Marketing y Comunicación Social
 
Dirección de correo electrónico: licitaciones.marketingsocial.inserta@fundaciononce.es
 
Fecha límite de recepción de las ofertas:  21 de septiembre de 2022 , a las 15:00 h.  hora peninsular (u hora insular, en su caso)
Remitirse al Bloque III (BASES DE LA LICITACIÓN) Apartado 2. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifica en detalle las indicaciones al respecto.
 Por cada material propuesto en el apartado G (documentación técnica a presentar), se deberá adjuntar, en formato papel, un ejemplar de similares características a lo ofertado, que será remitido dentro de la propuesta enviada a Inserta Empleo. 



F.- Declaraciones responsables a presentar (E-mail 1 “Documentación A1”)

Ver Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación) Apartado 2. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones al respecto.
G.- Características técnicas del servicio y documentación técnica a presentar (E-mail 2 “Documentación B”) relativa a criterios sujetos a juicio de valor
Características técnicas del servicio a contratar

Los servicios que se solicitan en el presente pliego incluyen las tareas que se describen a continuación:
· Diseño de materiales formativos de acuerdo con el manual de identidad de Inserta y su maquetación en programa InDesing. El licitador deberá contar con un Banco de Imágenes de personas con discapacidad libre de derechos de autor, que pudiera ser utilizado a la hora de la confección de los diferentes materiales.
· Impresión de los diferentes materiales, en papel FSC, tras la aprobación de los ferros de los diferentes materiales por parte de Inserta.
· Almacenaje de los materiales hasta su correspondiente envío/distribución a los centros de trabajo de Inserta Empleo.

· Envío / distribución de los materiales formativos impresos, (en las cantidades que se determinen), a los centros de trabajo repartidos por el territorio (incluyendo el manipulado, ensobrado, proceso de gestión de la base de datos, franqueo, etc.), cuya base de datos que será facilitada por Inserta Empleo y que podrá encontrar en  https://www.insertaempleo.es/quienes/implantacion
A continuación, se relacionan los materiales formativos inicialmente contemplados en el alcance del objeto de la licitación:
	DISTRIBUCIÓN MATERIALES

	
	
	

	
	Nº PÁGINAS
	Nº EJEMPLARES

	Competencias Digitales
	 
	 

	
	
	

	Competencias Digitales INICIAL
	155
	                            1.550 

	Competencias Digitales AVANZADO
	178
	                            1.400 

	Cuaderno
	100
	                            1.500 

	
	
	

	Búsqueda Activa de Empleo
	 
	 

	
	
	

	Manual alumnado presencial
	130
	                            3.000 

	Manual alumnado online
	130
	Sólo maquetación

	Manual docente presencial
	130
	                               300 

	Manual docente online
	150
	                               300 

	Manual pedagógico
	70
	                               300 

	
	
	

	Procesos de Selección
	 
	 

	
	
	

	Manual alumnado presencial
	100
	                            3.000 

	Manual alumnado online
	50
	Sólo maquetación

	Manual docente presencial
	130
	                               300 

	Manual docente online
	90
	                               300 

	Manual pedagógico
	200
	                               300 

	
	
	

	El número de páginas de los manuales de Búsqueda Activa de Empleo y de Procesos de Selección es estimado.

	


Características manuales:

· Cubierta: Papel Creator Silk de 350g/m2

· Interior: Papel Offset coral book White de 120 g/m2

· Tamaño estimado de referencia: A4 o 20x20 cms (a definir conjuntamente conforme los borradores de la maquetación); Wire-O Semioculto

· Nº. tintas cubierta: 4/4 colores

· Nº. tintas interior: 4/4 colores

Características cuadernos:
· Cubierta: Papel: Cartulina Trucard Mate 2/C de 400 g/m2

· Interior: Papel: Offset coral book White de 120 g/m2

· Tamaño de referencia: 20x20 cms; Wire-O

· Nº. tintas cubierta: 4/4 colores 

· Nº. tintas interior: 0/0 colores

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA A PRESENTAR
El licitador deberá presentar los siguientes documentos: 

· Propuesta creativa de diseño y maquetación de cada uno de los materiales acorde a la identidad visual de Inserta, debiendo ser diseños actuales, ágiles y frescos, incluyendo una muestra del Banco de Imágenes de personas con discapacidad de las que dispone el licitador.
· Relación de calidades que se proponen, para el material a imprimir: Se deberá presentar relación completa de los materiales especificados en el apartado anterior incluyendo por cada material propuesto una memoria de calidades de forma pormenorizada con las características mencionadas (tipo de producto, cantidad, nº páginas, tamaño, tintas, papel y acabado, compromiso de diseño y maquetación, etc.)

Por cada material propuesto se deberán adjuntar, muestras de materiales de similares características en los siguientes formatos:

· Formato papel a la oficinas centrales de Inserta Empleo (c/ Fray Luis de Léon, 11-2ª plta.), una vez solicitado por Inserta y en el plazo indicado.

· Formato digital incluido en la propuesta técnica
· Descripción del proceso y criterios de logística, en relación con los medios, recursos y sistema de control y garantía respecto al cumplimiento de los plazos de almacenaje, envío y/ o distribución; así como, plan de contingencia para subsanación de incidencias.

H.- Documentación a presentar (E-mail 3 “Documentación C”) relativa a criterios no sujetos a juicio de valor

	La proposición económica presentada por el licitador, debidamente firmada y fechada, deberá ajustarse al modelo concreto del Anexo IV “Modelo de Presentación de Oferta Económica” adjunto al presente Pliego. 
La oferta económica se presentará por el global, según se indica en el Anexo IV que corresponda.
En dicho Anexo el licitador deberá desglosar su base imponible en los siguientes conceptos:

· Coste de personal (*) (docentes, coordinador, etc.) 
· Otros (material didáctico, aulas, equipamiento, etc.)
(*) Para realizar el cálculo del desglose entre coste de personal y resto de costes se atenderá a la orden ESS/1924/2016, explicitada en el apartado K.- Forma de pago del presente pliego. 
Además, se deberá incluir un documento con la siguiente información a efectos de valoración relativa a los criterios no sujetos a juicio de valor:

Plazo de ejecución (puntuación máxima 10 ptos.)

Plazo de ejecución: por cada uno de los materiales se deberá especificar el plazo máximo de ejecución (en días), en el que el licitador podrá efectuar los trabajos de impresión, desde que se dé conformidad a los ferros.
Plazo de entrega de los materiales (puntuación máxima 10 ptos.)

Plazo de entrega: Por cada uno de los materiales se tendrá que especificar el plazo máximo de entrega (en días) en los lugares reseñados. 
A efectos de valoración, se tomará como referencia el tiempo máximo de la entrega en la oficina central de Inserta (C/ Fray Luis de León, 11 – Madrid 28012). Esto no impedirá que, con posterioridad, se realice la entrega de los materiales a cada una de las direcciones de la base de datos.



I.- Presentación de documentación previa a la adjudicación del contrato. Forma y plazo de presentación
NOTA: Solo se aportará cuando el órgano de contratación lo requiera conforme a lo establecido en el Pliego de Condiciones General (Bloque III aptdo. 5). 
 
La documentación se presentará a la atención de Montserrat Balas Lara, al siguiente correo electrónico: licitaciones.marketingsocial.inserta@fundaciononce.es
La fecha y hora límite para la presentación de la documentación será la que se referencie en la notificación que Inserta Empleo envíe al licitador. 

Ver el Bloque III (BASES DE LICITACIÓN Y ADJUDICACIÓN) Apartado 5.1. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones al respecto.
I.1.- Documentación General previa a la adjudicación del contrato (“Documentación A2”)

Ver el Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación) Apartado 5.2. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones sobre la documentación a presentar.
I.2.- Criterios de solvencia técnica y profesional previa a la adjudicación del contrato y documentación a presentar (“Documentación A2”)
Solvencia Entidad Licitadora:  El licitador deberá acreditar experiencia previa en la ejecución de al menos tres servicios similares al objeto del contrato durante los tres últimos años, mediante una relación de los trabajos, en la que se incluya: cantidades, fechas de ejecución, destinatarios públicos o privados del mismo, así como muestras físicas de los mismos (aportar productos iguales o similares al objeto del contrato).

Solvencia Equipo Profesional: El licitador deberá ofrecer una relación del personal (detallando su formación académica, experiencia profesional, etc.), que intervendrá en la realización de los trabajos, aportando los siguientes perfiles: 
· 1 diseñador / maquetador con tres años de experiencia en la organización de espacios y contenidos escritos y visuales en diferentes medios impresos.

· 1 responsable de impresión con dos años de experiencia en la operativa eficiente de las distintas maquinarias y/o herramientas de impresión.

· 1 responsable / supervisor de trabajos con dos años de experiencia en el control de la operatividad y calidad de los productos acabados, así como del desarrollo de los procedimientos de producción.
Para acreditar este requerimiento, deberá presentarse:

Curriculum firmado por cada integrante del equipo detallando las acciones realizadas en su vida profesional asociadas a la materia objeto del contrato.

J.- Criterios de solvencia Económica y documentación a presentar 
    (“Documentación Sobre A2”) 

Ver el Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación) Apartado 5.2.3. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones respecto a la Documentación acreditativa de la solvencia económica.
K.- Forma de pago 

La facturación de los servicios prestados por parte del Contratista se efectuará con carácter individual, por cada uno de los servicios realizados (materiales realizados), teniendo que presentar factura individualizada por cada uno de ellos.

Junto con la factura habrá de presentar, como soporte de la misma, el documento a facturar en formato digital, teniendo esta que ser remitida una vez los materiales se hayan distribuido.

El pago de los honorarios del Contratista se hará efectivo por Inserta Empleo en el plazo máximo de sesenta días contados desde la presentación de una factura conforme a la normativa vigente y demás documentos que acrediten la realidad de los servicios prestados durante el periodo de vigencia del contrato, previa comprobación y aceptación de la actividad realizada mediante los mecanismos establecidos a tal efecto por Inserta Empleo, los cuales el Contratista manifiesta conocer y aceptar.

Las facturas correspondientes a la adjudicación deberán cumplir los siguientes requisitos:
· Deberán enviarse por correo electrónico a la siguiente dirección cserrano.inserta@fundaciononce.es, o por correo ordinario / servicio de mensajería a la Asociación Inserta Empleo, A/a. de Concha Serrano de la Fuente, a la siguiente dirección:
C/ Fray Luis de León, 11-2ª plta. (28012 Madrid).  
· En el concepto de la/s factura/s, se indicará, el nombre del material a facturar, diferenciando los importes relativos a la impresión y la distribución, haciendo constar de manera diferenciada en el importe, por un lado, el coste de personal* y, por otro, el correspondiente al resto de costes. 
· Por otro lado, deberá incluirse el siguiente (o siguientes) texto(s), en función del (de los) Programa(s) Operativo(s) que proceda(n), según las indicaciones que marque Inserta Empleo:

“Prestación de servicios realizada en el marco del Programa Operativo de Inclusión Social y de la Economía Social cofinanciado por el Fondo Social Europeo CCI2014ES05SFOP012”.
                                               y/o

“Prestación de servicios realizada en el marco del Programa Operativo de Empleo Juvenil y la Iniciativa de Empleo Juvenil cofinanciado por el Fondo Social Europeo CCI2014ES05M9OP001”.
*Coste de personal: ORDEN ESS/1924/2016, de 13 de diciembre, por la que se determinan los gastos subvencionables por el Fondo Social Europeo durante el período de programación 2014-2020. Artículo 5 Criterios específicos de subvencionabilidad. 1 a) 5º serán subvencionables en concepto de costes de personal “los costes de personal que formen parte de la prestación de servicios externos, siempre que en la factura emitida por el proveedor de los servicios se identifique claramente la parte correspondiente a costes de personal.”
L.- Subcontratación
	En el caso de que el licitador pretenda contratar algún servicio, deberá tener en cuenta el porcentaje marcado en el Bloque I (DISPOSICIONES GENERALES) apartado 8, y Bloque IV (EJECUCIÓN DEL CONTRATO) apartado 4 del Pliego de Condiciones Generales y documentar expresamente el concepto de subcontratación y el porcentaje que representa sobre el importe propuesto por el licitador en su oferta económica. Este documento deberá ir firmado y sellado por el (la) representante de la entidad licitadora.



M.- Criterios de valoración de las propuestas. 
· Propuesta creativa de diseño y maquetación de cada uno de los materiales acorde a la identidad visual de Inserta, debiendo ser diseños actuales, ágiles y frescos, incluyendo una muestra del Banco de Imágenes de personas con discapacidad de las que dispone el licitador.
· Descripción del proceso y criterios de logística, en relación con los medios, recursos y sistema de control y garantía respecto al cumplimiento de los plazos de almacenaje, envío y/ o distribución; así como, plan de contingencia para subsanación de incidencias.

	CRITERIOS SUJETOS A JUICIO DE VALOR  (HASTA 50 PUNTOS):
	50 Ptos.

	REQUISITOS TÉCNICOS
	50

	1. Propuesta creativa de diseño y maquetación de cada uno de los materiales 
	35


	· Imágenes y elementos gráficos de calidad, que aporten valor en la creación de un diseño moderno y actual.

· Tipografía acorde, que fomente una lectura ágil......
· Banco de imágenes de personas con discapacidad libre de derechos

· Color, conforme a la identidad visual de Inserta.
	

	2. Descripción del esquema de la logística de almacenaje, envió y distribución, reflejando los mecanismos de control y garantía del cumplimiento de las condiciones y plazos. Incluyendo el Plan de Contingencia.

	15


	CRITERIOS NO SUJETOS A JUICIO DE VALOR (Máximo 50 puntos)

	PROPUESTA ECONÓMICA 
	30

	Las ofertas se valorarán conforme a una de las siguientes fórmulas en función del número de licitadores que se presenten. 
Fórmula 1 (cuando concurra un solo licitador)
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Siendo PM el presupuesto máximo de licitación (en la fórmula se sustituye por el valor estimado del contrato o curso, si se ha solicitado desglose); PO el precio ofertado por el licitador (en la fórmula se refleja el presupuesto ofertado para el contrato o acción, si se ha solicitado desglose); Máxima puntuación otorgable a la oferta económica, que en este caso es de 30 puntos (se aplica en la fórmula el dato 40), y porcentaje permitido hasta la baja temeraria (donde se aplica en la fórmula 70). La temeraria se calcula igualmente sobre la base imponible, nunca se tienen en cuenta los impuestos.
La puntuación otorgada se situará entre 0 y 30 puntos según el importe de la oferta recibida. Sólo será valorada la oferta comprendida entre el precio máximo (valor estimado del contrato o curso) y el 70% del precio máximo establecido para la licitación (porcentaje permitido hasta baja temeraria).

Fórmula 2 (cuando concurran dos o más licitadores)
Paso 1: Se evaluará el porcentaje de baja de las ofertas presentadas, considerando como “oferta no valida” a todas aquellas que superen el 30% de reducción del precio máximo de licitación por considerarla baja temeraria. Igualmente se considerará “oferta no valida” a las propuestas económicas que superen el precio máximo de licitación.

Paso 2: Entre las ofertas validas se aplicará la siguiente fórmula para la asignación de puntos en función de la oferta:
[image: image1.png]POI = (MP * Pesog,) [Pesoye oro,




Donde
[image: image2.png]



Siendo POI los puntos asignados a la oferta evaluada; MP la máxima puntuación otorgable a la oferta económica, que en este caso es de 30 puntos; PesoOi el peso alcanzado por la oferta evaluada; PesoMejorOi el peso más alto alcanzado entre todas las ofertas evaluadas; PM; el presupuesto máximo de licitación; Oi el precio ofertado por el licitador y; PMO el precio medio de las ofertas validas presentadas.
La puntuación otorgada se situará entre 0 y 30 puntos según el importe de la oferta recibida. 
A la hora de valorar las ofertas, se tendrá en cuenta la base imponible de la propuesta, tal y como se indica en el Anexo IV que corresponda.

	OTROS CRITERIOS NO SUJETOS A JUICIO DE VALOR (si procede)
	20

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	10

	Plazo de ejecución: por cada uno de los materiales se deberá especificar el plazo máximo de ejecución (en días), en el que el licitador podrá efectuar los trabajos de impresión, desde que se dé conformidad a los ferros.

Entre 4 y 5 días – 10 puntos

Entre 6 y 7 días – 7 puntos

Entre 8 y 9 días – 5 puntos

Entre 10 y 11 días – 3 puntos

Más de 11 días – 0 puntos


	PLAZO DE ENTREGA DE LOS MATERIALES
	10

	Plazo de entrega: Por cada uno de los materiales se tendrá que especificar el plazo máximo de entrega (en días) en los lugares reseñados.

A efectos de valoración, se tomará como referencia el tiempo máximo de la entrega en la oficina central de Inserta (C/ Fray Luis de León, 11 – Madrid 28012). Esto no impedirá que, con posterioridad se realice la entrega de los materiales a cada una de las direcciones de las bases de datos.
Menos de 4 días – 10 puntos

Entre 4 y 5 días – 7 puntos

Entre 6 y 7 días – 5 puntos

Entre 8 y 9 días – 3 puntos

Más de 9 días – 0 puntos
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N.- Condiciones de la prestación del servicio 

Al objeto de garantizar el correcto desarrollo y ejecución de los servicios, el licitador deberá: 
· Presentar distintas opciones para los diseños de cada material.

· Presentar los diferentes ferros y/o maquetaciones para su aprobación con la suficiente antelación indicada en la propuesta.

· Llevar a cabo un exhaustivo control y seguimiento del envío de los diferentes materiales a los destinatarios (oficinas de Inserta y resto de públicos)

· Hacer entrega de los diferentes materiales en los tiempos marcados.

· Aportar dichos materiales, igualmente en formato digital junto con la presentación de la factura correspondiente, así como albaranes de entrega.

En el caso de que las necesidades de la actividad de INSERTA así lo requieran, los materiales informativos, divulgativos y publicitarios mencionados podrán ser sustituidos por otros de similares características y/o modificados en lo relativo a las características y especificaciones, ajustándose a los importes reseñados. Las sustituciones acordadas se harán de modo que el importe global del servicio no supere el importe de adjudicación. 

DISTRIBUCIÓN DE LOS MATERIALES

La distribución tendrá una estructura de envío según las siguientes especificaciones:

RELACION DE OFICINAS DE INSERTA EMPLEO A NIVEL TERRITORIAL

	SERVICIOS CENTRALES
	C/ Fray Luis de León, 11
	28012 Madrid

	INSERTA MADRID
	C/ Sebastián Herrera, 15
	28012 Madrid

	INSERTA TORREJÓN DE ARDOZ
	Ronda del Poniente, 3 bajo
	28850 Torrejón de Ardoz (Madrid)

	INSERTA SEVILLA 
	Pabellón Fundación ONCE
C/ Leonardo da Vinci, 13, 1º; Isla de la Cartuja, S/N
	41092 Sevilla

	INSERTA MÁLAGA 
	Avenida de Andalucía, 25  bajo
	29006 Málaga

	INSERTA GRANADA 
	C/ San Antón, 72-1ª plta.
	18005 Granada 

	INSERTA CÓRDOBA 

	C/ Dr. Manuel Ruíz Maya, 8-4º
	14004 Córdoba

	INSERTA JEREZ DE LA FRONTERA
	C/ Gaitán, 10, 2ª planta
	11403 Jerez de la Frontera (Cádiz)  

	INSERTA ALMERÍA 
	C/ Reyes Católicos, 11. Bajo
	04001 Almería  

	INSERTA HUELVA 

	C/ Alameda de Sudheim, 5. Bajo.
	21003 Huelva

	INSERTA CEUTA
	C/ Dueñas, 2 (Edif. Cámara de Comercio de Ceuta)
	51001 Ceuta



	INSERTA MELILLA 

	C/ General O´Donell, 24-26; Planta Baja 
	52001 Melilla

	INSERTA JAÉN  

	Calle Mesa, 16 – Planta baja
	23001 Jaén

	INSERTA OVIEDO
	C/ Marqués de Pidal, 13.
	33004 Oviedo

	INSERTA BARCELONA 
	C/ Sepúlveda, 1, 2ª planta
	08015 Barcelona 

	INSERTA VALLADOLID

	Plaza de Juan de Austria, 7 - 1º H Edificio Mira Del Río
	47006 Valladolid   

	INSERTA LEÓN 


	Avda. de los Reyes Leoneses, 14, 3º C; Edificio Europa
	24008 León  

	INSERTA VALENCIA

	Pasaje Ventura Feliu, 15; Entresuelo dcha.
	46007 Valencia 

	INSERTA ALICANTE 

	Avenida de Aguilera, 43 -  4ª Planta
	03007 Alicante

	INSERTA CASTELLÓN
	C/ Marqués de la Ensenada, 10 bajo
	12003 Castellón

	INSERTA ISLAS BALEARES 
	C/ Manacor, 8 bajo
	07006 Palma de Mallorca 

	INSERTA SANTA CRUZ DE TENERIFE

	Prolongación Ramón y Cajal, 3; Edificio Salesiano; Local 11
	38003 Santa Cruz de Tenerife 

	INSERTA LAS PALMAS DE GRAN CANARIA 
	Avda. Rafael Cabrera, 3
	35002 Las Palmas de Gran Canaria

	INSERTA MÉRIDA
	C/ John Lenon, 26, bajo 
	06800 Mérida (Badajoz) 

	INSERTA BADAJOZ
	C/ El Maestro, 3 
	06003 Badajoz

	Oficina Técnica de Cáceres
	C/ Virgen del Pilar, 12, 1ª planta
	10002 Cáceres

	INSERTA TOLEDO
	C/ Reino Unido, 10, bajo-izquierda 
	45005 Toledo  

	INSERTA CIUDAD REAL 

	C/ Diego de Almagro, 10 bajo– local comercial 
	13002 Ciudad Real  

	INSERTA GUADALAJARA
	C/ Alvarfáñez de Minaya, 6. Bajo
	19001 Guadalajara

	INSERTA TALAVERA DE LA REINTA
	C/ Jacinto Guerrero, 3
	35600 Talavera de la Reina

	INSERTA ZARAGOZA

	Paseo Echegaray y Caballero, 76, 4ª planta
	50003 Zaragoza  

	INSERTA ALBACETE
	C/Baños, 46. bajo.
	02005 Albacete

	INSERTA NAVARRA
	Calle Aralar, nº3, Entresuelo
	31002 Pamplona (Navarra)  

	INSERTA LA RIOJA
	C/ Senado, 6, planta calle.
	26001 Logroño (La Rioja)

	INSERTA BILBAO

	C/ Pérez Galdós, 11, 3ª planta
	48010 Bilbao

	SANTIAGO DE COMPOSTELA 
	Plaza de Europa, 15- A. Piso 2º 
(Centro Comercial Área Central)
	15707 Santiago de Compostela

	INSERTA A CORUÑA 
	C/ Cantón Grande, 3 
	15003 A Coruña 

	INSERTA VIGO
	C/ Gran Vía, 16 – bajo
	36203 Vigo (Pontevedra) 

	INSERTA ORENSE
	Alameda do Cruceiro, 9
	32003 Ourense

	INSERTA LUGO
	C/ San Roque, 31-33 bajo
	27002 Lugo

	INSERTA FERROL
	Carretera de Castilla, 55-69
	15403 FERROL

	INSERTA CANTABRIA

	C/ Fernández de la Isla, 14 B, 5ª Planta
	39008 Santander

	INSERTA MURCIA

	Paseo Fotógrafo Verdú, 4 bajo
	30002 Murcia


RELACION DE OFICINAS DE INSERTA EMPLEO A NIVEL TERRITORIAL Y NÚMERO DE EJEMPLARES A ENTREGAR
	 
	Nº de ejemplares a entregar de cada Id de material (conforme tabla pág. 4) a cada oficina de Inserta Empleo

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	TOTAL

	SERVICIOS CENTRALES
	C/ Fray Luis de León, 11
	28012
Madrid
	5
	5
	5
	100
	 
	10
	10
	10
	100
	 
	10
	10
	10
	275

	INSERTA MADRID
	C/ Sebastián Herrera, 15
	28012
Madrid
	40
	70
	160
	200
	 
	20
	20
	20
	200
	 
	20
	20
	20
	790

	INSERTA TORREJÓN DE ARDOZ
	Ronda del Poniente, 3 bajo
	28850
Torrejón de Ardoz (Madrid)
	0
	0
	0
	60
	 
	5
	5
	5
	60
	 
	5
	5
	5
	150

	INSERTA SEVILLA 
	Pabellón Fundación ONCE C/ Leonardo da Vinci, 13, 1º; Isla de la Cartuja, S/N
	41092
Sevilla
	260
	260
	100
	60
	 
	5
	5
	5
	60
	 
	5
	5
	5
	770

	INSERTA MÁLAGA 
	Avenida de Andalucía, 25  bajo
	29006
Málaga
	260
	260
	100
	60
	 
	5
	5
	5
	60
	 
	5
	5
	5
	770

	INSERTA GRANADA 
	C/ San Antón, 72-1ª plta.
	18005
Granada 
	0
	0
	0
	30
	 
	3
	3
	3
	30
	 
	3
	3
	3
	78

	INSERTA CÓRDOBA
	C/ Dr. Manuel Ruíz Maya, 8-4º
	14004
Córdoba
	0
	0
	0
	30
	 
	3
	3
	3
	30
	 
	3
	3
	3
	78

	INSERTA
JEREZ DE LA FRONTERA
	C/ Gaitán, 10, 2ª planta
	11403
Jerez de la Frontera (Cádiz)  
	0
	0
	0
	30
	 
	3
	3
	3
	30
	 
	3
	3
	3
	78

	INSERTA ALMERÍA 
	C/ Reyes Católicos, 11. Bajo
	04001
Almería  
	0
	0
	0
	30
	 
	3
	3
	3
	30
	 
	3
	3
	3
	78

	INSERTA HUELVA
	C/ Alameda de Sudheim, 5. Bajo.
	21003
Huelva
	0
	0
	0
	30
	 
	3
	3
	3
	30
	 
	3
	3
	3
	78

	INSERTA
CEUTA
	C/ Dueñas, 2 (Edif. Cámara de Comercio de Ceuta)
	51001
Ceuta
	0
	0
	0
	15
	 
	2
	2
	2
	15
	 
	2
	2
	2
	42

	INSERTA MELILLA
	C/ General O´Donell, 24-26; Planta Baja 
	52001
Melilla
	0
	0
	0
	15
	 
	2
	2
	2
	15
	 
	2
	2
	2
	42

	INSERTA
JAÉN 
	Calle Mesa, 16 – Planta baja
	23001
Jaén
	0
	0
	0
	20
	 
	3
	3
	3
	20
	 
	3
	3
	3
	58

	INSERTA OVIEDO
	C/ Marqués de Pidal, 13.
	33004
Oviedo
	50
	40
	80
	120
	 
	10
	10
	10
	120
	 
	10
	10
	10
	470

	INSERTA BARCELONA 
	C/ Sepúlveda, 1, 2ª planta
	08015 Barcelona 
	0
	0
	0
	250
	 
	20
	20
	20
	250
	 
	20
	20
	20
	620

	INSERTA VALLADOLID
	Plaza de Juan de Austria, 7 - 1º H Edificio Mira Del Río
	47006
Valladolid
	40
	40
	80
	150
	 
	10
	10
	10
	150
	 
	10
	10
	10
	520

	INSERTA
LEÓN
	Avda. de los Reyes Leoneses, 14, 3º C; Edificio Europa
	24008
León
	0
	0
	0
	50
	 
	5
	5
	5
	50
	 
	5
	5
	5
	130

	INSERTA VALENCIA
	Pasaje Ventura Feliu, 15; Entresuelo dcha.
	46007
Valencia 
	160
	160
	105
	100
	 
	10
	10
	10
	100
	 
	10
	10
	10
	685

	INSERTA ALICANTE
	Avenida de Aguilera, 43 -  4ª Planta
	03007
Alicante
	0
	0
	0
	50
	 
	6
	6
	6
	50
	 
	6
	6
	6
	136

	INSERTA CASTELLÓN
	C/ Marqués de la Ensenada, 10 bajo
	12003
Castellón
	0
	0
	0
	50
	 
	6
	6
	6
	50
	 
	6
	6
	6
	136

	INSERTA
ISLAS BALEARES 
	C/ Manacor, 8 bajo
	07006
Palma de Mallorca 
	45
	45
	90
	120
	 
	10
	10
	10
	120
	 
	10
	10
	10
	480

	INSERTA SANTA CRUZ DE TENERIFE
	Prolongación Ramón y Cajal, 3; Edificio Salesiano; Local 11
	38003
Santa Cruz de Tenerife 
	80
	50
	140
	120
	 
	10
	10
	10
	120
	 
	10
	10
	10
	570

	INSERTA
LAS PALMAS DE GRAN CANARIA 
	Avda. Rafael Cabrera, 3
	35002
Las Palmas de Gran Canaria
	50
	70
	110
	120
	 
	10
	10
	10
	120
	 
	10
	10
	10
	530

	INSERTA MÉRIDA
	C/ John Lenon, 26, bajo 
	06800
Mérida (Badajoz) 
	0
	0
	0
	125
	 
	12
	12
	12
	125
	 
	12
	12
	12
	322

	INSERTA BADAJOZ
	C/ El Maestro, 3 
	06003
Badajoz
	0
	0
	0
	125
	 
	12
	12
	12
	125
	 
	12
	12
	12
	322

	Oficina Técnica de Cáceres
	C/ Virgen del Pilar, 12, 1ª planta
	10002
Cáceres
	0
	0
	0
	120
	 
	12
	12
	12
	120
	 
	12
	12
	12
	312

	INSERTA TOLEDO
	C/ Reino Unido, 10, bajo-izquierda 
	45005
Toledo  
	0
	0
	0
	90
	 
	10
	10
	10
	90
	 
	10
	10
	10
	240

	INSERTA CIUDAD REAL
	C/ Diego de Almagro, 10 bajo– local comercial 
	13002
Ciudad Real  
	0
	0
	0
	20
	 
	6
	6
	6
	20
	 
	6
	6
	6
	76

	INSERTA GUADALAJARA
	C/ Alvarfáñez de Minaya, 6. Bajo
	19001 Guadalajara
	0
	0
	0
	20
	 
	6
	6
	6
	20
	 
	6
	6
	6
	76

	INSERTA TALAVERA DE LA REINTA
	C/ Jacinto Guerrero, 3
	35600
Talavera de la Reina
	0
	0
	0
	20
	 
	6
	6
	6
	20
	 
	6
	6
	6
	76

	INSERTA ALBACETE
	C/Baños, 46. bajo.
	02005
Albacete
	0
	0
	0
	20
	 
	6
	6
	6
	20
	 
	6
	6
	6
	76

	INSERTA ZARAGOZA
	Paseo Echegaray y Caballero, 76, 4ª planta
	50003
Zaragoza
	80
	80
	90
	150
	 
	8
	8
	8
	150
	 
	8
	8
	8
	598

	INSERTA NAVARRA
	Calle Aralar, nº3, Entresuelo
	31002
Pamplona (Navarra)
	0
	0
	0
	50
	 
	4
	4
	4
	50
	 
	4
	4
	4
	124

	INSERTA LA RIOJA
	C/ Senado, 6, planta calle.
	26001
Logroño
(La Rioja)
	0
	0
	0
	50
	 
	4
	4
	4
	50
	 
	4
	4
	4
	124

	INSERTA BILBAO
	C/ Pérez Galdós, 11, 3ª planta
	48010
Bilbao
	140
	120
	210
	120
	 
	6
	6
	6
	120
	 
	6
	6
	6
	746

	INSERTA
SANTIAGO DE COMPOSTELA 
	Plaza de Europa, 15- A. Piso 2º (Centro Comercial Área Central)
	15707
Santiago de Compostela
	170
	150
	160
	30
	 
	6
	6
	6
	30
	 
	6
	6
	6
	576

	INSERTA
A CORUÑA 
	C/ Cantón Grande, 3 
	15003
A Coruña 
	0
	0
	0
	20
	 
	6
	6
	6
	20
	 
	6
	6
	6
	76

	INSERTA
VIGO
	C/ Gran Vía, 16 – bajo
	36203
Vigo (Pontevedra) 
	0
	0
	0
	20
	 
	6
	6
	6
	20
	 
	6
	6
	6
	76

	INSERTA ORENSE
	Alameda do Cruceiro, 9
	32003
Ourense
	0
	0
	0
	20
	 
	6
	6
	6
	20
	 
	6
	6
	6
	76

	INSERTA
LUGO
	C/ San Roque, 31-33 bajo
	27002
Lugo
	0
	0
	0
	20
	 
	4
	4
	4
	20
	 
	4
	4
	4
	64

	INSERTA FERROL
	Carretera de Castilla, 55-69
	15403
Ferrol
	0
	0
	0
	20
	 
	4
	4
	4
	20
	 
	4
	4
	4
	64

	INSERTA CANTABRIA
	C/ Fernández de la Isla, 14 B, 5ª Planta
	39008 Santander
	50
	50
	70
	50
	 
	6
	6
	6
	50
	 
	6
	6
	6
	306

	INSERTA MURCIA
	Paseo Fotógrafo Verdú, 4 bajo
	30002
Murcia
	120
	0
	0
	100
	 
	6
	6
	6
	100
	 
	6
	6
	6
	356

	TOTALES
	1550
	1400
	1500
	3000
	 0
	300
	300
	300
	3000
	0
	300
	300
	300
	12250


Ñ.- Revisión de precios 

NO APLICA
O.- Observaciones

En caso de duda sobre el contenido de los pliegos o la presentación de las ofertas, los concursantes podrán solicitar las aclaraciones pertinentes poniéndose en comunicación con Inserta: 
· Montserrat Balas Lara, directora de Marketing Social y Comunicación en: licitaciones.marketingsocial.inserta@fundaciononce.es 
RELACIÓN DE ANEXOS A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES PARTICULARES Y TÉCNICAS

ANEXO IV. MODELO DE PRESENTACIÓN DE OFERTA ECONÓMICA
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