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ANEXO I

PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES Y TÉCNICAS PARA LA CONTRATACIÓN POR LA ASOCIACIÓN INSERTA EMPLEO (INSERTA) DEL SERVICIO de ELABORACIÓN Y suMINISTRO DE PAPELERÍA CORPORATIVA EN SU RED DE CENTROS, EN EL MARCO QUE REPRESENTA LA EJECUCIÓN Y GESTIÓN DEL PROGRAMA OPERATIVO DE INCLUSIÓN SOCIAL Y ECONOMÍA SOCIAL Y EL PROGRAMA OPERATIVO DE EMPLEO JUVENIL, COFINANCIADOS AMBOS POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO (FSE) 

CÓDIGO: 13/GP/19
	


A.- Objeto del Contrato 

	Desde la Asociación Inserta Empleo (INSERTA) se licita LA CONTRATACIÓN POR LA ASOCIACIÓN INSERTA EMPLEO (INSERTA) DEL SERVICIO de ELABORACIÓN Y suMINISTRO DE PAPELERÍA CORPORATIVA EN SU RED DE CENTROS, EN EL MARCO QUE REPRESENTA LA EJECUCIÓN Y GESTIÓN DEL PROGRAMA OPERATIVO DE INCLUSIÓN SOCIAL Y ECONOMÍA SOCIAL CCI Y EL PROGRAMA OPERATIVO DE EMPLEO JUVENIL, COFINANCIADOS AMBOS POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO (FSE) 




B.- Destinatarios de la prestación del servicio 

	RED DE OFICINAS DE INSERTA
C.- Plazo de ejecución, posibilidad de prórroga y penalizaciones

Desde 1 de enero de 2020 a 31 de diciembre de 2021, con posibilidad de prórroga de hasta un máximo de dos años más.



D.- Presupuesto máximo de la licitación

	1.1 . 
Valor estimado del contrato:   69.750,00 (2 años de contrato) € (Con prórroga 139.500,00€)
Importe del contrato:                69.750,00 €

Impuesto del valor añadido:    14.647,50 €
Importe Total:                            84.397,50 €

TÉNGASE EN CUENTA EL LISTADO DE PRECIOS INDICADOS EN LOS CRITERIOS DE VALORACIÓN DE LAS PROPUESTAS, EN EL APARTADO “N”, DONDE SE INDICA LA FORMA DE VALORAR LA PROPUESTA ECONÓMICA.

1.2     Las referencias al Impuesto sobre el Valor Añadido, si aplicara, deberán entenderse, realizadas al Impuesto General Indirecto Canario, o al Impuesto sobre la Producción, los Servicios y la Importación, en los territorios en que estas figuras impositivas rijan.

En todo caso, en el precio se entenderán incluidos cuantos gastos e impuestos se generen y resulten aplicables como consecuencia de la ejecución del contrato




E.- Procedimiento de adjudicación. Lugar y plazo de presentación de proposiciones
	Tipo de concurrencia:

Concurso público. Publicación en web INSERTA
Lugar y fecha límite para la presentación de ofertas:

Domicilio de la Asociación Inserta Empleo Central, C/Fray Luis de León, 11 – 2ª planta – 28012 Madrid, a la atención de Ramón Muñoz Moneo.

Fecha límite:  14 de noviembre de 2019, hasta las 14:00 horas.

Remitirse al Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación) Apartado 2.1 del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifica en detalle las indicaciones al respecto. 




F.- Forma de presentación de proposiciones
Remitirse al Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación) Apartado 2.2 del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifica en detalle las indicaciones al respecto. 

G. Declaraciones responsables a presentar (Sobre A1)

Ver Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación) Apartado 2.3.a. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones al respecto.
H. Características técnicas del servicio y documentación técnica a presentar (Sobre B) relativa a criterios sujetos a juicio de valor

Los licitadores, deberán aportar en el Sobre B, una memoria descriptiva de la prestación del servicio.

El servicio a prestar es el siguiente: 

INSERTA precisa de un servicio suficiente y adecuado de elaboración y suministro de papelería corporativa en su red de centros.

El Suministro se realizará según las necesidades de INSERTA, facturándose a partir de las entregas de los materiales.
El Plazo máximo para la entrega del material de oficina será de DIEZ DÍAS

NATURALES, contados desde la fecha de petición del suministro por INSERTA.

La entrega del material se efectuará en las sedes de las oficinas de INSERTA, distribuidas por todo el territorio nacional.

Los artículos a tomar en consideración son los siguientes:

Se trata de la elaboración y suministro según las especificaciones que a continuación se detallan.

LA IMPRESIÓN SERÁ A 4 COLORES

IMPRESIÓN EN OFFSET

	PRODUCTO
	UNIDADES
	PRECIO MÁXIMO (IVA EXCLUIDO)

	TARJETAS DE VISITA 300 gr 8,5 X 5,5 cm(papel normal)
	100 
	45

	SOBRES 26 x 36  90 gr
	250
	170

	SOBRES AMERICANOS s/v 90 gr
	500
	190

	SOBRES AMERICANO c/v 90 gr (el precio ha de ser el mismo que el anterior item)
	500
	190

	SOBRES DIN A-4 90 gr  
	250
	150

	CARTAS 1ª  90 gr
	500
	180

	CARTAS 2ª 90 gr (el precio ha de ser el mismo que el anterior item)
	500
	180

	TARJETONES 300 gr 210x100mm
	100
	110

	CARPETAS (INSERTA) 350 gr; plastificadas por una cara, troqueladas y manipuladas. 240x320 mm; bolsillo interior de 229,5x107 mm
	2.000
	3200

	TARJETAS DE VISITA 300 gr 8,5 x 5,5 cm (papel conqueror)
	100
	55


los licitadores deberán indicar precio unitario por cada uno de los ítems de la forma que se indica en dichos pliegos, es decir, para:

· TARJETAS DE VISITA PAPEL NORMAL

· SOBRES 26 x 36  90 gr
· SOBRES AMERICANOS s/v 90 gr y SOBRES AMERICANOS c/v 90 gr
· SOBRES DIN A-4 90 gr  
· CARTAS 1ª CON Y SIN LOGO UE 90 gr y CARTAS 2ª CON Y SIN LOGO UE 90 gr
· TARJETONES 300 gr 210x100mm
· CARPETAS (INSERTA)  350 gr
· TARJETAS DE VISITA CONQUEROR
En total, 8 items.

Y a la hora de valorar las ofertas, se tendrá en cuenta el sumatorio estimado de los productos para los dos años de contrato, que los licitadores deberán expresar en el Anexo IV
Se advierte que si alguno o algunos de los artículos supera el precio unitario máximo establecido o si es inferior o inferiores al 70% de dicho precio, el licitador quedará excluido de este concurso.

Los artículos serán suministrados en cada una de las sedes, estando incluido el transporte, en el precio de dichos artículos.

JUNTO A ESTOS PLIEGOS SE INSERTAN EL MANUAL CORPORATIVO DE PAPELERÍA CORPORATIVA.
La red de oficinas de INSERTA está formada por:

INSERTA CENTRAL.- C/FRAY LUIS DE LEÓN, 11 – 2ª PLANTA – 28012 MADRID

 INSERTA CENTRO TERRITORIAL DE MADRID.– C/SEBASTIÁN HERRERA, 15  - 28012 MADRID

INSERTA SANTIAGO DE COMPOSTELA.-  PLAZA DE EUROPA, 15 – A(CENTRO COMERCIAL ÁREA CENTRAL) -15707 SANTIAGO DE COMPOSTELA (A CORUÑA)

INSERTA A CORUÑA.- C/CANTÓN GRANDE, 3 – 15003 A CORUÑA

INSERTA VIGO.- GRAN VÍA, 16 – 36203 VIGO (PONTEVEDRA)

INSERTA OVIEDO.- C/MARQUÉS DE PIDAL, 13 .BAJO – 33004 OVIEDO

INSERTA BILBAO.- C/PÉREZ GALDÓS, 11 – 3ª PLANTA – 48013 BILBAO

INSERTA LOGROÑO.- C/SENADO, 6 – PLANTA CALLE – 26001 LOGROÑO

INSERTA ZARAGOZA.- PASEO ECHEGARAY Y CABALLERO, 76 – 4ª PLANTA – 50003 ZARAGOZA

INSERTA BARCELONA.- C/SEPÚLVEDA, 1 – 2ª PLANTA – 08015 BARCELONA

INSERTA PALMA DE MALLORCA.- C/MANACOR, 8 – BAJO -  07006 PALMA DE MALLORCA

INSERTA VALLADOLID.- PLAZA JUAN DE AUSTRIA, 7 – 47006 VALLADOLID

INSERTA LEÓN.- AVDA. DE LOS REYES LEONESES, 14 – 24008 LEÓN

INSERTA TOLEDO.- C/REINO UNIDO, 10 – 45005 TOLEDO

INSERTA CIUDAD REAL.- C/DIEGO DE ALMAGRO, 10 – 13002 CIUDAD REAL

INSERTA GUADALAJARA.- C/ALVARFÁÑEZ DE MINAYA, 6 – BAJO -19001 GUADALAJARA

INSERTA ALBACETE.- C/BAÑOS, 26 -02002 ALBACETE

INSERTA MÉRIDA.-  C/JOHN LENNON, 26 – 06800 MÉRIDA

INSERTA BADAJOZ.– C/EL MAESTRO, 3 – 06003 BADAJOZ

INSERTA CÁCERES.– C/VIRGEN DEL PILAR, 12 – 1ª PLANTA -10002 CÁCERES

INSERTA VALENCIA.- PASAJE VENTURA  FELIU, 15 – 46007 VALENCIA

INSERTA ALICANTE.- AVDA. DE AGUILERA, 43 – 03007 ALICANTE

INSERTA SEVILLA.- C/ LEONARDO DA VINCI, 13 – 41092 SEVILLA

INSERTA MÁLAGA.- C/CUARTELES, 8 – 29002 MÁLAGA

INSERTA GRANADA.- CALLE SAN ANTÓN, 72 – EDIFICIO REAL CENTER – 18005 GRANADA

INSERTA JEREZ DE LA FRONTERA.- C/GAITÁN, 10 – 11403 JEREZ DE LA FRONTERA (CÁDIZ)

INSERTA CÓRDOBA.- C/DOCTOR MANUEL RUIZA MAYA, 8 – 14004 CÓRDOBA

INSERTA HUELVA.- ALAMEDA DE SUDHEIM, 5 - /PLUS ULTRA, 15 – 21003 HUELVA

INSERTA JAÉN.- C/MESA, 16 – 23001 JAÉN

INSERTA ALMERÍA.- C/REYES CATÓLICOS, 11 - 04001 ALMERÍA

INSERTA MELILLA.- C/O’DONNELL, 24 – 26 – 52001 MELILLA

INSERTA CEUTA.- C/DUEÑAS, 2 – EDIFICIO CÁMARA DE COMERCIO Y NAVEGACIÓN DE CEUTA – 51001 CEUTA

INSERTA SANTA CRUZ DE TENERIFE.- PROLONGACIÓN RAMÓN Y CAJAL, 3 – 38003 SANTA CRUZ DE TENERIFE

INSERTA LAS PALMAS DE GRAN CANARIA.- AVDA. RAFAEL CABRERA, 3 – 35002 LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

INSERTA PAMPLONA.- C/ARALAR, 3 – 31002 PAMPLONA

INSERTA SANTANDER.- C/(Fernández de Isla, 14 B-5º - Cantabria

INSERTA MURCIA.- C/Pl. San Agustín, 1 A - 2º - 30005 Murcia

Sin perjuicio de la apertura, cierre o traslado de oficinas.

I.  Documentación Económica a presentar (Sobre C) relativa a criterios no sujetos a juicio de valor

	1.- La proposición / oferta económica a presentar por el licitador, debidamente firmada, sellada y fechada, deberá ajustarse al modelo que figura como Anexo en el Pliego de Pliego de Condiciones Generales “Modelo de presentación de Oferta Económica”.

2.- Un documento en el que se detallen las propuestas de mejora con la información que corresponda a efectos de valoración, conforme viene detallado en el apartado “N Criterios de Valoración
J.- Presentación de documentación previa a la adjudicación del contrato. Lugar, plazo y forma de presentación de proposiciones
Solo se aportará cuando el órgano de contratación lo requiera conforme a lo establecido en el Pliego de condiciones Generales (apdo. 5 del Bloque III).

La documentación se presentará en la sede de ASOCIACIÓN INSERTA EMPLEO CENTRAL, sita en C/Fray Luis de León, 11 – 2ª planta – 28012 Madrid, a la atención de Ramón Muñoz Moneo.

La fecha límite para la presentación de la documentación será la que se referencia en la notificación que Inserta Empleo envíe al licitador.

Ver el Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación), Apartado 5.2. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones al respecto.

J1.- Documentación General previa a la adjudicación del contrato (Sobre A2)


Ver el Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación), Apartados 5.3. del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones al respecto.
J2.- Criterios de solvencia técnica y profesional previa a la adjudicación del contrato y documentación a presentar (Sobre A2). 

El licitador deberá acreditar experiencia previa con una relación de los principales contratos realizados en los dos últimos ejercicios que sean similares al que constituye el objeto del presente contrato, en la cual se incluya el importe, las fechas y el destinatario público o privado de los mismos, para su posible verificación por parte de INSERTA.
Indicación de los medios técnicos (materiales y humanos) de que disponga la entidad licitadora para la adecuada ejecución del contrato.




K.- Criterios de solvencia Económica y documentación a presentar 

    (Sobre A2) 

Ver el Bloque III (Bases de Licitación y Adjudicación) Apartados 5.3 del Pliego de Condiciones Generales para la Contratación, donde se especifican en detalle las indicaciones respecto a la Documentación acreditativa de la solvencia económica.
L.- Forma de pago 

La facturación de los servicios prestados por parte del Contratista se efectuará una vez prestado el servicio previa aceptación. La facturación se realizará, en su caso, al Programa Operativo que se corresponda con cada suministro.
El pago de los honorarios del Contratista se hará efectivo por Inserta en el plazo máximo de sesenta días contados desde la presentación de factura conforme a la normativa vigente y demás documentos que acrediten la realidad de los servicios prestados durante el periodo de vigencia del contrato, previa comprobación y aceptación de la actividad realizada mediante los mecanismos establecidos a tal efecto por Inserta, los cuales el Contratista manifiesta conocer y aceptar.

La/s factura/s correspondiente/s a la adjudicación deberá/n cumplir los siguientes requisitos:

· La/s factura/s deberá enviarse por correo ordinario, correo electrónico o mensajería a:

Asociación Inserta Empleo

C/Fray Luis de León, 11 – 2ª planta

28012 Madrid

En caso de correo electrónico, a la cuenta: rmunoz.inserta@fundaciononce.es

· En dicha/s factura/s se reflejará el importe que corresponda por los servicios prestados, conforme al precio estipulado, indicando base imponible y en su caso si aplicaran, los impuestos vigentes y deberá incluirse el siguiente texto, que se concretará en contrato:
“ PRESTACIÓN REALIZADA EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO DE INCLUSIÓN SOCIAL Y ECONOMÍA SOCIAL CCI 2014ES05SFOP012”
O

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS REALIZADA EN EL MARCO DEL PROGRAMA   OPERATIVO DE EMPLEO JUVENIL CCI2014ES05M9OP001”
Según el Programa Operativo, al que se imputen las facturas.

M.- Subcontratación

	NO PROCEDE



N.- Criterios de valoración de las propuestas. 

	CRITERIOS SUJETOS A JUICIO DE VALOR. (a incluir en el sobre B) -Máximo 15 puntos

	Propuesta técnica, desglosada en:
	

	Memoria descriptiva del proyecto
	15 puntos (max)


	CRITERIOS NO SUJETOS A JUICIO DE VALOR (Máximo 85 puntos)

	PROPUESTA ECONÓMICA  (Máximo 80 puntos)

	Las ofertas se valorarán conforme a una de las siguientes fórmulas, en función del número de licitadores que se presenten, ya que a la hora de aplicar el porcentaje permitido hasta la baja temeraria se utilizará el siguiente criterio:

1.- Cuando concurra un solo licitador no se admitirá su oferta cuando sea inferior al 30 % del precio máximo establecido para la licitación.

2.- Cuando concurran dos o más licitadores, no se admitirán las ofertas que sean inferiores al 30% de la media de las ofertas presentadas [0,7 x Media aritmética].

Fórmula 1 (cuando concurra un solo licitador)
[image: image2.png]



Siendo PM el presupuesto máximo de licitación (en la fórmula se sustituye por el valor estimado del contrato o curso, si se ha solicitado desglose); PO el precio ofertado por el licitador (en la fórmula se refleja el presupuesto ofertado para el contrato o acción, si se ha solicitado desglose); Máxima puntuación otorgable a la oferta económica, que en este caso es de 80 puntos (se aplica en la fórmula el dato 80), y porcentaje permitido hasta la baja temeraria (donde se aplica en la fórmula 70). La temeraria se calcula igualmente sobre la base imponible, nunca se tienen en cuenta los impuestos.
La puntuación otorgada se situará entre 0 y 80 puntos según el importe de la oferta recibida. Sólo será valorada la oferta comprendida entre el precio máximo (valor estimado del contrato o curso) y el 70% del precio máximo establecido para la licitación (porcentaje permitido hasta baja temeraria).

Fórmula 2 (cuando concurran dos o más licitadores)
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Siendo PM  el presupuesto máximo de licitación (en la fórmula se sustituye por el valor estimado del contrato o curso, si se ha solicitado desglose); PO el precio ofertado por el licitador (en la fórmula se refleja el presupuesto ofertado para el contrato o acción, si se ha solicitado desglose); PLBT el precio límite de la baja temeraria (por debajo de ese precio las ofertas son desestimadas por temerarias); Máxima puntuación otorgable a la oferta económica, que en este caso es de 80 puntos (se aplica en la fórmula el dato 80).
PLBT es el precio por debajo del cual se considera una oferta como baja temeraria y es el 70 % de la media de las ofertas económicas a valorar.
La puntuación otorgada se situará entre 0 y 80 puntos según el importe de la oferta recibida. 

A la hora de valorar las ofertas, se tendrá en cuenta la base imponible de la propuesta, tal y como se indica en el Anexo IV. 

El precio del contrato será aquél al que ascienda la adjudicación definitiva que en ningún caso superará el presupuesto base de licitación.
A LA HORA DE CALCULAR LA PUNTUACIÓN, SE APLICARÁ LA FÓRMULA AL SUMATORIO DE LOS PRODUCTOS QUE SE INDICAN A CONTINUACIÓN.

* TARJETAS DE VISITA 300 gr 8,5 X 5,5 cm (papel normal) .- PRECIO MÁXIMO POR CAJA DE 100 TARJETAS 45 € .- 150 CAJAS. TOTAL: 6.750 € 

* SOBRES 26 x 36  90 gr.-.   PRECIO MÁXIMO POR  PAQUETE DE 250 UDS. 170 € .-  75 PAQUETES: TOTAL 12.750  €  

.* SOBRES AMERICANOS s/v 90 gr y SOBRES AMERICANOS c/v 90 gr .- PRECIO MÁXIMO POR PAQUETE DE 500 UDS. 190 €. 100  PAQUETES DE 500 : TOTAL : 19.000 € 

* SOBRES DIN A-4 90 gr .- PRECIO MÁXIMO DE 150 € POR CAJA DE 250 UDS. 20 CAJAS .- TOTAL: 3.000 € 

* CARTAS 1ª 90 gr y CARTAS 2ª 90 gr .- PRECIO MÁXIMO DE 180 € POR CAJA DE 500 UDS. 100 CAJAS. TOTAL: 18.000 € 

* SALUDAS 300 gr 210x100mm .- PRECIO MÁXIMO POR CAJA 110 €. 20 CAJAS DE 100 UDS. TOTAL: 2.200 €

* CARPETAS (INSERTA)  350 gr; plastificadas por una cara, troqueladas y manipuladas. 240x320 mm; bolsillo interior de 229,5x107 mm.-  PRECIO MÁXIMO POR CAJA DE MIL: 1.600,00. 4 CAJA DE MIL: TOTAL: 6.400 € 

*  TARJETAS DE VISITA 300 gr 8,5 x 5,5 cm (papel conqueror) .- PRECIO MÁXIMO POR CAJA DE 100 TARJETAS 55 €. 30 CAJAS. TOTAL: 1.650 € 
TOTAL:   SESENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS CINCUENTA EUROS (69.750,00 €) POR DOS AÑOS DE CONTRATO

Estas cantidades son previsiones, pudiendo ser distribuidas por INSERTA de otra manera, a lo largo de la vida del contrato. E independientemente de otros artículos de papelería corporativa que pudieran adquirirse.

Sin embargo, la cantidad máxima, que asciende a 69.750, 00 € (en dos años de contrato) no podrá ser superada.

ASÍ PUES, JUNTO A LA OFERTA TOTAL, QUE SE DEBE PRESENTAR, TAL Y COMO SE INDICAN EN EL ANEXO IV, LOS LICITADORES DEBEN EXPRESAR EL LISTADO DE ESTOS PRODUCTOS, CON LAS CANTIDADES Y EL PRECIO UNITARIO OFERTADO.




	PROPUESTAS DE MEJORA  (En caso de presentarse propuesta de mejora, se incluirá en  el SOBRE  “C”)
	5

	· Descuentos por suministros; en suministros superiores a dos unidades de ítem:  5% 1 punto;  10% 2 puntos; 15% 3 puntos;  20% 4 puntos; Superiores al 20%  5 puntos


Ñ.- Condiciones de la prestación del servicio 

Para garantizar el adecuado desarrollo y ejecución del servicio, el licitador se someterá a la realización de los controles que Inserta considere necesarios.
O.- Revisión de precios 

Aplicará la revisión de precios conforme la variación interanual del índice específico del sector.
P.- Observaciones

Los licitadores podrán dirigirse por teléfono o correo electrónico a Ramón Muñoz Moneo, para cualquier aclaración que pudieran precisar.

Tfno: 91 468 85 00

Correo electrónico: rmunoz.inserta@fundaciononce.es
� QUOTE � ��� * Máxima puntuación otorgable a la oferta económica  = Puntuación
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